
 UBND PHƯỜNG NAM ĐỊNH 

TRƯỜNG TH TRẦN TẾ XƯƠNG 

Số 147/QĐ- THTTX 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Nam Định , ngày 03 tháng 10 năm 2025 
 

QUYẾT ĐỊNH 

V/v Thành lập Ban chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ công nghệ thông tin,  

chuyển đổi số năm học 2025 - 2026 
 

 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC TRẦN TẾ XƯƠNG 

Căn cứ Điều lệ trường tiểu học được ban hành tại Thông tư số 28/2020/TT-

BGDĐT ngày 04 tháng 9 năm 2020 Bộ GD&ĐT;  

Căn cứ Kế hoạch số 27/KH-SGDĐT ngày 19/9/2025 của Sở Giáo dục và Đào 

tạo về việc chuyển đổi số ngành Giáo dục và Đào tạo năm 2025; 

Công  văn  số  1092/SGDĐT- CTHSSV  ngày  09/10/2025  của  Sở GDĐT  

tỉnh  Ninh  Bình  về  việc  hướng  dẫn  thực  hiện  nhiệm  vụ  CNTT,  CĐS  năm học  

2025-2026; 

Căn cứ Kế hoạch số 633/UBND ngày 24/9/2025 của UBND phường Nam 

Định về việc chuyển đổi số ngành Giáo dục và Đào tạo năm 2025; 

 Xét năng lực cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường năm học 2025 – 2026, 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Thành lập Ban chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ công nghệ thông tin, 

chuyển đổi số trong nhà trường năm học 2025 - 2026 gồm các ông (bà) có tên và giữ 

chức vụ sau: 

TT Họ và tên Chức vụ Nhiệm vụ 

1 Bùi Thị Ngọc Dung Hiệu trưởng  Trưởng ban 

2 Vũ Thị Thùy Dương Phó hiệu trưởng Phó trưởng ban 

3 Trần Thị Ngọc Thủy Tổ trưởng chuyên môn tổ 4,5 Thành viên 

4 Hoàng Bích Thủy Tổ trưởng chuyên môn ttor 2,3 Thành viên 

5 Nguyễn Thị Nguyệt Quế Tổ trưởng chuyên môn tổ 1 Thành viên 

6 Phạm Thị Cúc Nhân viên Kế toán Thư kí 

7 Nguyễn Thị Thanh GV Tin học Thành viên 

8 Dương Thị Hải Nhân viên Y tế - kiêm văn phòng Thành viên 

9 Lê Thị Thanh Xuân GV Âm nhạc - TPT Đội Thành viên 



 Điều 2: Ban Chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ công nghệ thông tin, chuyển đổi số 

có trách nhiệm xây dựng kế hoạch, triển khai tới cán bộ, GV, NV, PHHS, HS đầy 

đủ, chính xác các ứng dụng CNTT trong điều hành và quản lý nhà trường.  

Nhiệm vụ của các thành viên do Trưởng ban phân công. 

Điều 3. Các bộ phận văn phòng, chuyên môn, giáo viên toàn trường và các 

ông (bà) có tên ở điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này. 

Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký./. 

 

  

Nơi nhận: 

- Như Điều 1; 

- Lưu: VP. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

      

 

 

                    

Bùi Thị Ngọc Dung 



PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ 

BAN CÔNG NGHỆ THÔNG TIN VÀ CHUYỂN ĐỔI SỐ 

NĂM HỌC 2025-2026 

(Ban hành kèm theo Quyết định số: 147/QĐ-THTTX 

ngày 03 tháng 10 năm 2025 Hiệu trưởng trường TH Trần Tế Xương) 

STT Họ và tên Phân công nhiệm vụ 

1 Bùi Thị Ngọc Dung 

Trưởng Ban – Phụ trách chung và trực tiếp 

điều hành:  

- Công tác chuyển đổi số của Nhà trường;  

- Công tác quản lý: Thông tin nhà trường trên 

trang CSDL ngành của Bộ tại trang 

http://csdl.moet.gov.vn/ 

- Quản trị phần mềm quản lí công chức viên 

chức tại trang https://ccvcninhbinh.vnerp.vn/. 

2 Vũ Thị Thùy Dương 

Phó Trưởng Ban – Phụ trách các nội dung:  

- Công tác bồi dưỡng, ứng dụng CNTT của 

Nhà trường trong dạy học và quản lí;  

- Trực tiếp quản lí và chịu trách nhiệm trước 

Hiệu trưởng về điểm số và kết quả xếp loại 

đánh giá học sinh trên hệ thông vn.edu;  

- Kiểm soát dữ liệu các báo cáo về chất lượng, 

chuyên môn cộng đồng trên trang CSDL của 

Bộ giáo dục. 

- Quản lí hệ thống bồi dưỡng giáo viên trên hệ 

thống https://taphuan.lms.vnedu.vn/. 

- Trực tiếp chỉ đạo và triển khai công tác dạy 

học trực tuyến; 

-  Phụ trách chính nội dung hoạt động trang 

facebook của nhà trường;  

3 Trần Thị Ngọc Thủy 

Thành viên – Phụ trách các nội dung:  

- Chỉ đạo tổ 4+5 tăng cường ứng dụng CNTT 

trong dạy học, trong công tác hồ sơ chuyên 

môn; triển khai nghiêm túc việc dạy học trực 

tuyến theo sự tổ chức của Nhà trường.  

- Truyền thông các hoạt động dạy học và giáo 

dục hay & tích cực của Nhà trường trên trang 

mạng xã hội. 

4 Hoàng Bích Thủy Thành viên – Phụ trách các nội dung: 

http://csdl.moet.gov.vn/


 - Chỉ đạo tổ 2+3 tăng cường ứng dụng CNTT 

trong dạy học, trong công tác hồ sơ chuyên 

môn; triển khai nghiêm túc việc dạy học trực 

tuyến theo sự tổ chức của Nhà trường. 

 - Truyền thông các hoạt động dạy học và giáo 

dục hay & tích cực của Nhà trường trên trang 

mạng xã hội. 

5 Nguyễn Thị Nguyệt Quế 

Thành viên – Phụ trách các nội dung: 

 - Chỉ đạo tổ 1 tăng cường ứng dụng CNTT 

trong dạy học, trong công tác hồ sơ chuyên 

môn; triển khai nghiêm túc việc dạy học trực 

tuyến theo sự tổ chức của Nhà trường. 

 - Truyền thông các hoạt động dạy học và giáo 

dục hay & tích cực của Nhà trường trên trang 

mạng xã hội. 

6 Phạm Thị Cúc 

 Thành viên – Phụ trách các nội dung:  

Triển khai dịch vụ thu phí dịch vụ giáo dục 

theo hình thức không dùng tiền mặt. 

- Quản lí phần mềm kế toán Misa. 

7 Nguyễn Thị Thanh 

Thành viên – Phụ trách các nội dung:  

- Quản lý phòng Tin học, Tập huấn CNTT cho 

giáo viên toàn trường, tổ chức hướng dẫn cho 

GV các phần mềm, ứng dụng hỗ trợ công tác 

dạy học; Quản trị phần mềm vnedu.vn. 

- Quản trị Trang web của Nhà trường. 

- Truyền thông các hoạt động dạy học và giáo 

dục hay & tích cực, các hoạt động trải nghiệm 

của Nhà trường trên trang mạng xã hội. 

8 Dương Thị Hải 

Thành viên – Phụ trách các nội dung:  

- Xử lý văn bản trên hệ thống vnptioffice của 

Nhà trường;  

9 Lê Thị Thanh Xuân 

Thành viên – Phụ trách các nội dung:  

- Truyền thông các hoạt động dạy học và giáo 

dục hay & tích cực, các hoạt động phong trào 

của Đoàn - Đội, các hoạt động trải nghiệm của 

Nhà trường trên trang mạng xã hội. 

 


