UBND PHUONG NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH TRAN TE XUONG Péoc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 12/Qb-THTTX Nam Dinh, ngey 09 thang 01 ndm 2026
(Vv ban hanh quy ché quan ly, sw dung
hoc ba s6 ndm hoc 2025-2026)
QUYET PINH

Vv ban hanh quy ché qudn Iy, sit dung hoc ba so nim hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG TH TRAN TE XUONG PHUONG NAM DINH

Cen cit Diéu 1é truong Tiéu hoc ban hanh kem theo Thong tw s6 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao,

Cein ci ké hoach s6 85/ KH-SGDBT ngay 22/12/2025 cua S& GD&DT tinh Ninh
Binh vé viéc trién khai hoc ba 5O nganh Gido duc ndm hoc 2025-2026;

Céin cte ké hoach s6 103/KH-UBND ngay 27/12/2025 cua UBND phuedng Nam
Dinh vé viéc trién khai hoc ba s6 nganh Gido duc phwong Nam Pinh ndm hoc 2025-
2026,

Cén cik ké hoach sé 11/KH-THTTX ngay 09/01/2026 cua triong Tiéu hoc Trén
Té¢ Xuwong vé viéc trién khai hoc ba s6 ndm hoc 2025-2026,

Cén cie dé nghi cia Pho hiéu truong.
QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh Quy ché quan 1y va st dung Hoc ba s0 cta truong Tiéu hoc
Tran Té Xuong

Pidu 2. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir nam hoc 2025 — 2026 va dugc
bb sung, stra di khi khong con phu hop.

Pidu 3. Cac ong (ba) trong t cdng tac Hoc ba s6 nam hoe 2025-2026 va cac bd
phén ¢4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Hiéu trudng (chi dao);
- Pho hiéu trudng (thuc hién);
- Nhu diéu 1 (thuc hién);
-Luu: VT







(Kém theo Quyét s _
cua Hl.'_e?f rong triuweong TH T ran Té Xuwong)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twgng ap dung

1. Pham vi 4p dung: Vin ban nay quy dinh viéc quan ly va st dung Hoc ba s6
déi v&i hoe sinh trudomg Tiéu hoe Tran Té Xuong.

2. Péi twong ap dung: Can bd quan Iy, gido vién, nhan vién trudng tiéu hoc Tran
Té Xuong va cac bd phan, ca nhan co lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Hoc ba sb hoa: La tap hop cac dir liéu co cau trac, dap tmg déy du cac tiéu
chuén k¥ thuat theo quy dinh ciia B6 GDDT, gdm cac thong tin co ban vé ho so hoc
sinh, qua trinh hoc tap, diém s6, nhan xét, danh gia, xép loai hoc sinh.

2 Hoc ba sd: La hoc ba s6 hoa duoc gén kem theo chung thu sd cua nha truong
va cac chit ky so cia ¢ nhan c6 gia tri phap ly.

3. Hoc ba sb hop 1&: La hoc ba s6 dam bdo gia tri phap 1y, day du vé hinh thirc
va nodi dung theo quy dinh cua B6 GDDT va Quy ché nay.

4. Dinh dang cua hoc ba s6: La tiéu chuan k¥ thuat quy dinh kiéu dit liéu, chiéu
dai dir liéu cua cac truong thong tin phuc vu truyén nhan, luu trir va hién thi hoc ba
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sO.

5. Ban in/thé hién hoc ba s6: La ban in/hién thi dé“ly du ndi dung cua hoc ba sb
theo diing thé thire quy dinh dé nguoi su dung ¢o thé in hodc xem duge thong tin thong
qua cac thiét bi s6 thong dung.

6. Ky so 1a mot dang chit ki dién tu bao gdm chir ky s ¢4 nhan cua can bo quan
ly, gido vién va chit ky sb ctia nha truong duge thuc hién trén phan mém quan ly hoc
ba sb.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly Hoc ba 50

1. St dung hoc ba s6 nham nang cao hiéu qua trong cong tac quan ly cua nha

truomg; tao diéu kién thuan loi cho can bd quan ly, gido vién trong viée su dung va



theo d&i qflé trinh hdc }ép cua l'l(jc.sinh; bao mét va lwu trir an toan dir Héu; t'h’ay thé
hoc ba in gidy.

2. Hoc ba s6 phai dam bao yéu cau an toan, chinh x4c, toan ven, c6 thé xac thue,
truy vet trén moi trudmg dién tu va in dudi dang hd so gidy theo ding quy dinh, dap img
céc yéu cau vé phuc vu cong tac kiém tra, danh gia

3. Bam bao cong khai, minh bach va nghiém cam moi hanh vi gian lan trong
quan ly va su dung hoc ba so.

Diéu 4. Yéu cau, ndi dung, ciu tric, tao 14p, quan ly, sit dung Hoc ba sb

1. Yéu cau vé hoc ba sb

bam bao luu triv dﬁy du, chinh xac thong tin vé hoc sinh va két qua hoc tap, rén
luyén cua hoc sinh trong qua trinh hoc tap tai nha truong.

Pam bao nhat quan, toan ven thang tin khi hoc ba da dugc phat hanh (khong thé
thay d6i thong tin).

Co gia tri phap ly khi sir dung hoc ba s6 lién quan dén cac thu tuc hanh chinh T4
chure, ca nhan duoc cap quyén ¢ thé truy cap dé xem, doc va su dung thong tin trong
hoc ba s trén Cong tra ctru hoc ba sé truc tuyén.

Dam bao an toan théng tin ¢a nhan, duoc luu trit an toan theo quy dinh cua phap
luat.

Pam bao thuan tién cho viéc su dung, quan ly, tra ctru, xac thuc hoc ba s trie
tLlyén.

Cho phép xuét ra ban mém cua hoc ba sb, ¢6 thé in duoge trén gidy theo mau hoc
ba quy dinh cua B GD&DT, dé su dung trong mét sb truong hop cu thé (néu can).

2. Noi dung, cau truc cua hoc ba sé

N6i dung trén phan mém hoc ba s gdm céc thong tin ca nhan cua hoc sinh va
két qua hoc tap rén luyén theo quy dinh tai Théng tu s6 27/2020/TT-BGDPT Quy
dinh vé danh gia hoc sinh tiéu hoc va cac quy dinh c¢ lién quan.

Cau triic goi tin cua hoc ba s6 dung dé trao doi thong tin (giao dich dién tir) do
B6 GD&DT quy dinh dam bao dép ung chuan dir liéu da ban hanh, bao mat, an toan
thong tin va dap tmg cac yéu cau co ban vé hoc ba sd.

3. Tao lap hoc ba s6

Hoc ba s6 duoc tao 1ap tir co so dir liéu cua phan mém quan ly nha truong

(Vnedu), dam bao cau tric goi tin theo quy dinh, c6 ky sb cuia Hiéu truong nha trrong



(hodc Pho Hiéu truong néu duoc Hiéu truong uy quyén) dé xac thuc giao dich dién
tir va sin sang két ndi bao cao dit liéu hoe ba vé CSDL nganh Gido duc cua Bo GDDT,
phuc vu quan ly va khai thac st dung rong rai.

Hoc ba sb ¢6 hiéu luc st dung (khi do khong thé sura, thay doi dugce ndi dung cua
Hoc ba sé) ké tir thoi diém chét dir liéu hoc ba sd.

4. Quan ly hoc ba s6

Nha truong chiu trach nhiém thuc hién tao lap, phat hanh va quan ly Hoc ba sb
dbi véi timg hoc sinh hoc tap tai truong. Khi hoc sinh chuyén treomg, thue hign
chuyén giao quyén quan Iy Hoc ba sé dam bao thu tuc chuyén truong theo quy dinh.

5. St dung Hoc ba so

a. Str dung ban gidy cua hoc ba sb

Hoc ba sb c6 thé duge chuyén dbi sang ban gidy, ¢6 noi dung va thé thirc in nhu
mau hoc ba do Bd GD&PT quy dinh.

Khi can, noi stt dung Hoc ba sd ¢¢ thé tra ctru (theo ma tra ciru duoe cung cap)
trén Cong tra ciru Hoc ba s6 dé xac thyc ndi dung thong tin cua hoc ba trén gidy.

b. Sur dung hoc ba s6 trén moi truong sO

Trén moi trudmg sd, khi ¢6 yéu ciu vé hoc ba, nguoi ding c6 thé ding ban mém
hoc ba (xuét ra khi tra ctru trén Céng tra ctru hoc ba) dé su dun g.

Khi can, noi str dung ¢ thé tra ciru (theo ma tra ctru duoc cung cap) trén Cong tra
ctru hoc ba (hodc tmg dung VnelD khi dugc tich hop) dé xac thue ndi dung thong tin
cua hoc ba.

Chuong 11
TRACH NHIEM CUA CAC CA NHAN

Piéu 5. Trach nhiém chung ciia cic ¢4 nhin

1. Bao mat tai khoan truy cap hé thong phan mém, khong nhé hodc cung cép tai
khoan ca nhan dé nguoi khac lam thay cong viéc cua minh.

2. Chi thue hién céac thao tac, quy trinh nghi¢p vu duge cho phép trén phan
mém.

3. Chiju trach nhiém toan dién vé& thong tin ca nhan cap nhat 1én hé thong

4. Bao céo kip thoi vé cac van dé bat thuong xay ra khi truy cép.



Piéu 6. Trach nhiém cua Hiéu truong

T6 chire trién khai hoc ba s6 trong pham vi nha truong.

1. Chiu trach nhiém vé quan ly, st dung hoc ba so.

2. Xay dung quy ché ve tao 1ap. xac thuc ndi bd, quan 1y va st dung hoc ba s6
theo quy dinh trong tham quyén va pham vi nha truong.

3. Quan 1y cac tai khoan sir dung hoc ba s6 trong nha truong. Gui déng ky ching
thur s6 cua don vi 1én co so dit liéu quan ly hoc ba sb cua S6 GDPT.

4. Kiém tra thuc hién quy dinh vé cap nhat cac thong tin cua gido vién, hoc sinh
vao co so dit liéu hoc ba sb.

5. Ky duyét (hodc uy quyén cho Pho Hiéu truong) hoc ba sb sau khi tat ca gido
vién chu nhiém cua 1¢p da nhap day du ndi dung va ky so; Bao céo hoc ba s6 vé Cong
tiép nhan hoc ba s6 cua So GDDT; thuc hién thu hoi, chinh stra hoc ba theo quy dinh.

6. Tao diéu kién thuan loi cho gido vién, nhan vién tham gia st dung, khai thac
phén mém Hoc ba sb mot cach hiéu qua, dung chuc nang, nhiém vu dugce phan cong.

7. Quyét dinh xur Iy theo tham quyén, d& nghi cac cip co tham quyén quyét dinh
xu 1y d6i voi td chire, ca nhan vi pham: quyét dinh khen thuong theo tham quyén doi
v6i ca nhan c6 thanh tich trong viée thyuc hién tot quy dinh nay.

Piéu 7. Trach nhiém cia Phé Hiéu truéng

1. Ky duyét (khi duoc Hiéu truong uy quyén) két qua danh gia, xép loai rén
luyén, hoc tap cua hoc sinh trong hoc ba s6 hodic ban in hoc ba sé cua hoc sinh.

2. Tham muu cho Hiéu truong dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét bi,
kinh phi phuc vu cho hoat dong cuia hé thong phan mém quén 1y hoc ba s0.

3. Chiu trach nhiém quan ly, bao mat tai khoan ca nhan trén Hé théng hoc ba sb
va chimg thu sb ca nhan duoc cép.

4. Thye hién cac ndi dung khac theo quy ché va phan cong ctia Hiéu trudng

Piéu 8. Trach nhiém cia gido vién chii nhiém

1. Cap nhat danh sach va so yéu 1i lich, két qua hoc tap cua hoc sinh, ghi nhan xét,
xép loai hoc luc, danh hiéu thi dua vao hoc ba s6 va hoan thanh hd so danh gia hoc
sinh theo quy dinh. Chiu trach nhiém vé thong tin cdp nhat trén hé thc“'mg‘

2. Gitp hiéu truong theo ddi viée kiém tra ghi thong tin theo quy dinh.

3. Phéi hop chat ché vai giao vién bo mon dé cap nhat day du cac thong tin trong



hoc ba s6 theo tién do; chiu trach nhiém va ky s6 theo quy dinh.

4. Thuce hién cac ndi dung khac theo quy ché va phan cong cua Hi¢u truong.

Diéu 9. Trach nhiém cia gido vién by mon

1. Phoi hop chit ché vai gido vién chu nhiém, chiu trach nhiém vé thong tin, no1
dung va viéc nhap két qua danh gia qua trinh hoc tap, ren luyén, két qua hoc tap cua
hoc sinh dbi véi mén hoc, hoat dong giao duc duoc giao nhiém vu.

2. Thue hién cac ndi dung khac theo quy ché va phan cong ciia Hiéu trudng.

Piéu 10. Trach nhiém ctia quan tri vién phan mém hoc ba s0

1. Quan ly va bao mat dir liéu, thuc hién khoa/mo phan mém hoc ba s0, khoa/ma
hé théng theo yéu cau clia Hiéu truong. Thyc hién theo yéu cau cua Hiéu truong va
quy ché quan ly hoc ba sb cta don vi.

2. Thue hién viéc sra chira sai sot, thu hdi theo quy trinh cua phan mém quan li
hoc ba so.

3. P& nghi nha cung cp phan mém hodc tham muu cho Hiéu truong bao cao cap
¢6 thAm quyén cap nhat kip thoi cac ndi dung thay doi theo quy dinh.

4. Hudng dan, ho tro cac thanh vién su dung phan mém quan ly truong hoc.

5. Phan quyén cho cac ca nhan, nhom, td, bo phan su dung hoc ba s tham muu
cho Hiéu truéng dam bao cac diéu kién vat chét, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong
cua hé théng. Cap nhét dit liéu ban dau mdi ndm hoc hodc c6 su thay doi theo su phan
cong cua Hiéu truong.

6. Khai bao thong tin ching thu s6 cua don vi trén phan mém quan ly hoc ba sO

7. Thuc hién cac ndi dung khac theo quy ché va phan cong cua Hiéu truong.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Kiém tra giam sat.

1. Céc khau trong qua trinh thuc hién quan ly va st dung hoc ba s6 déu chiu sur
kiém tra, gidm sat cia BO, SO GDBT va céc co quan c6 tham quyén khac.

2. Lanh dao nha truong thuong xuyén to chic kiém tra dir liéu cua hoc sinh va

viéc cap nhat cac ndi dung cua can bg, gido vién trén phan mém.



Diéu 12. Pidu khoan thi hanh

I. Quy ché nay ap dung cho viéc quan ly, str dung hoc ba s6 tai nha truong tiéu
hoc Tran Té Xwong trong nam hoc 2025-2026.

2. Trong qua trinh thyuc hién, néu cac can cir duge dan chiéu dé ap dung cho Quy

ché nay duoc sira doi, bo sung hodc thay thé bang van ban mai thi s& dugc didu chinh

b6 sung trong qua trinh trién khai thue hién.



