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TRUONG TH TRAN TE XUONG Doc lap — Tw do — Hanh phic
Sé: 138b/QD-THTTX Nam Dinh, ngey 01 thang 10 ném 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, khai thac va str dung céng thong tin dién tir
Trwong Tiéu hoc Tran Té Xwong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOQC TRAN TE XUONG

Can ctr Théng tu sé 37/2020/TT-BGDPT ngay 05/10/2020 cua Bé Gido duc
va Dao tao quy dinh v t§ chire hoat dong, sir dung thu dién tir va cong théng tin
dién tir tai s& gigo duc va ddo tao, phong gido duc va dao tao va cdc co sé gido duc
mam non, gido duc phd thong va gigo duc thuong xuyén.

Can ctt luat an ninh mang s 116/2025/QH15 dugc Quéc héi nuéc Cong hoa
xa hoi chii nghia Viét Nam khoa XV, Ky hop thir 10 thong qua ngay 10 thang 12

Cén ctr nghi dinh sé 43/201 I/ND-CP ctia Chinh pht vé cung cép thong tin
truc tuyén.

Can ctr cong van sb 1092/SGDDT- CTHSSV ngay 09/10/2025 cta S&
GDDT tinh Ninh Binh v& viéc huéng din thyue hién nhiém vy CNTT, CPS
nam hoc 2025- 2026;

Céan cir Ké hoach sé 633/UBND ngay 24/9/2025 cia UBND phudng Nam
Dinh vé viéc chuyén dbi sé nganh Gido duc va Pao tao nam 2025;

Cin cir ké hoach thyc hién nhiém vu nim hoc 2025-2026 cua truong Tiéu
hoc Tran Té Xuong;

QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly, khai thac va st
dung céng thong tin dién tir Truong Tiéu hoc Tran Té Xuong.
Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay 22 thang 09 nam 2025,
Piéu 3. Céc t chirc nang ¢ lién quan cta Truong Tiéu hoc Trdn Té Xuong
va céc 6ng (ba) c6 tén trong Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh ¢6 hiéu Iuc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:
- Lwu V’I";
- Ding cong thong tin;
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QUY CHE
Quy ché quéan ly, khai thic va sir dung c(x)ng théng tin dién tir

Truong ]:iéu hoc Tr?l.n Té Xwong
(Ban hanh kém theo Quyet dinh sé | 38b/OD-THTTX ngay 01 thdang 10 nam 2025 )

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Pham vi: Quy ché nay quy dinh vé Quan ly, t6 chire va hoat dong ctia
cong thong tin dién tir (Website) truong Tidy hoc Tran Té Xuong bao gdm: quan
1y, van hanh va cung cép thong tin trén Website va hoat dong day, hoc va cac
thong tin lién quan dén day hoc, gido duc ctia nha truong;

2. Poi twong: Quy ché nay &p dung dbi véi tit ca can bg, gido vién, nhan
vién va hoc sinh nha truong,

Diéu 2. Vi tri, chire nang, nhiém vy

1. Vi tri:

Website ctia truong Tiéu hoc Tran Té Xuong 1a hé théng tich hop théng tin
hanh chinh dién tir va théng tin truyén théng vé hoat dong day, hoc va cac thong
tin lién quan dén day hoc, gido duc cua nha truong, hoat dong tai dja chi:
https://thmyhung.ninhbinh.edu.vn/.

2. Chirc niing:

Website c6 chire nang quan ly va cdng bd thong tin chinh thic cga nha
truong vé hoat dong day, hoc va cac thong tin lién quan dén day hoc, gido duc cua
nha trudng hoic trich din lai théng tin tir ngudn chinh thirc clia céc co quan béo
chi vé hoat dong gido duc va cong tac xa hoi truong hoc.

Thong tin ding tai trén nhim phuc vu cong tac quan ly, chi dao, diédu hanh;
1a kénh tuyén truyén, phd bién dudng 161, chu truong cua Péang, chinh sich phap
luat ciia nha nudc vé hoat ddng day, hoc va cong tac xa hoi truong hoc.

3. Nhiém vuy:

Céng b cong khai, day du, chinh x4c va kip thoi céc thong tin ciia trudng.

Xy dung mébi quan hé truc tuyén giita trudng véi cac to chirc, ¢4 nhan
trong nude va qubc té theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 3. Cac hoat dong chinh ciia Website

1. Diing tai cic thong tin:

- Thong tin giéi thiéu vé nha trudng.

- Tin tire, hoat dong gido duc va phong trao.
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_ Vin ban chi dao, ké hoach, thong bao.

- Céac ndi dung cong khai theo quy dinh.

2. Lay y kién gop ¥, trao 441 thong tin cua cac td churc, c& nhan v& van dé
lién quan vé hoat dong day, hoc va cac thong tin lién quan dén day hoc, giao duc
va cong tac xa hoi truong hoc.

Pidu 4. Nguyeén tic quan ly, van hanh, khai thac Website

1. Ban Bién tip va quan i Website phéi hop voi céac td, bd phén va van
phong truong thuc hién dua tin hang ngay;

2. Viéc véan hanh Website, cung cap, dang tai, luu trt, st dung thong tin dién
tir trén Website phai tuan thu cac quy dinh cua phap luét vé cong nghé thong tin, sO
hitu tri tué, bao chi, xuht ban, bao vé bi méat nha nudc, ban quyén, quang cao va cac
quy dinh quan 1y thong tin dién tir trén Internet.

3. Viéc khai thac, su dung Website phai tuan thu cac quy dinh cta phap luat
vé khai thac, st dung thong tin dién tr trén moi truong mang; duoc thuc hién cac
dich vu quang cao theo quy dinh cua phap luat va phu hop voi vi tri, chirc néng cua
Website.

CHUONG II
QUAN Li VA VAN HANH WEBSITE

Ppiéu 5. Ban bién tap Website

Ban website Truong Tidu hoc Tran Té Xuong do Hiéu trudng quyét dinh
thanh 1ap. Thanh phan Ban Bién tap gom:

- Trudng ban: Higu trudng.

- Pho Trudng ban: Phé hiéu truong

- Thu ki: Can bo phu trach cong nghé thong tin cua nha truong;

- Céc uy vién: Gido vién, nhan vién duoc Hiéu truong phan cong phu trach
cac mang ndi dung.

Pidu 6. Nhiém vu ciia Ban Bién tap

‘ Bién tap, kiém duyét noi dung théng tin truée khi dang tai; chiu trach nhiém
v& tinh chinh xéc, kip thoi clia thong tin.

Pam bao ndi dung dang tai phu hop véi moi trudng gido duc tiéu hoc, dung
quy dinh cua phap luét va nganh Gido duc.

Thuyc hién luu trit, bao mat thong tin, dit liéu ciia Cong thong tin di¢n tr theo
quy dinh hién hanh.

Nghién ctu, d& xuét v6i Lanh dao truong vé céc bién phap néang cao hiéu

qua quan ly, van hanh va chét luong thong tin vé hoat dong day, hoc va cac thong



tin lién quan dén day hoc, gido duc ciia nha truong va cong tac xa hdi trudng hoc
cua Website.

dong day, hoc va cic thong tin lién quan dén day hoc, gido duc cua nha truong va

Tdng hop y kién dong gop cua nguoi truy cip; bao cdo va dé xut bién phap
xtr ly kip thoi véi 1anh dao truong;

thuc hién cong khai ddi véi co sg gido duc.

Diéu 6. Cic to, bd phén, c4 nhan

1. Trach nhiém cung cap, xir ly théng tin: Chu dong cung cip diy du,
chinh x4c va kip thoi céc noi dung théng tin, di liu lién quan vé hoat dong day,
hoc va cac théng tin lién quan dén day hoc, gido duc ctia nha truong va cong tac x3
hdi trudmg hoc cia truong thudc pham vi chirc nang, nhiém vu ctia minh.

2. TH trudng, trudng cac bd phan: chiu trach nhiém truéc Hidy trudng vé
ni dung théng tin, di liéu do don vi cung cip cho Website.

Piéu 7. Pam bio an toan thong tin va di liu

Céng thong tin dién tir cua Trudng Tiéu hoc Trin Té Xuong phai dugc quan
ly, vén hanh bao dam an toan théng tin, an ninh mang va bao vé dit liéu theo quy
dinh ciia phép luét hién hanh.

Thong tin, dit liéu dang tai trén Céng thong tin dién tir phai duoc kiém duyét
trude khi cong b, khong dang tai cac noi dung thudc danh muyc bi mat nha nuéc,
thong tin c4 nhan nhay cam clia cén bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh khi chua
dugc phép theo quy dinh.

Viéc st dung tai khoan quan tri, tai khoan bién tdp phai ding muc dich,
ding thdm quyén; khong cung cip, chia sé tai khoan truy cdp cho (fé nhan khong
c6 trach nhiém. C4c tai khoan phai duoc bao mét mat khau va thay ddi dinh ky.

Ban Bién tap Cong thong tin dién tir ¢6 tréch nhiém:

+ Thyc hi¢n sao luu dir liéu dinh ky;
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+ Phéi hop vai don vi cung cép dich vu k¥ thuat dé dam bao heé thdng hoat
dong 4n dinh, an toan;

+KmmmmmM@mﬁmmmmmamwmu&mammmmmymén
cong mang, ro 1i dir ligu (néu o).

Can bd, gido vién, nhan vién khi tham gia cung cap, khai thac thong tin trén
Cbng thong tin dién tir phai tuan th cac quy dinh v& an toan thong tin; khong tu y
cai dat phﬁn mém, can thi€p ky thuat hodc thuc hién cac hanh vi lam anh hudng
dén hoat dong cua hé théng.

Diéu 8. Nguﬁn nhan lue

Céc thanh vién Ban bién tap tham gia vao qua trinh quan ly, van hanh va
duy tri hoat dong cua Website hing nam duge huong d3n, bbdi dudng kién thic
chuyén mén nghiép vu phu hop véi n6i dung dam nhiém.

Pidu 9. Kinh phi hoat dong cua Website

Nguén kinh phi hoat dong cua Website vé hoat dong day, hoc va cac thong
tin lién quan dén day hoc, gido duc ctia nha truong va cong tac xa hoi truong hoc
ctia nha truong tir ngan sach nha truong va nguén vién trg, tai trg hop phap khac.

Ngudn kinh phi hoat dong cua Website vé hoat dong day, hoc va cac thong
tin lién quan dén day hoc, gido duc ciia nha trudng va cong tac xa hoi truong hoc
cua nha trudng dung dé chi cho hoat dong thué duong truyén, dat may chu, tén
mién; bao dudng, sua chita, duy tri, giam sat hoat dong cua Website va cac khoan
chi khac theo quy dinh.

CHUONG III
THONG TIN PANG TAI TREN WEBSITE

Pidu 10. Ni dung thong tin

Théng tin gidi thiéu vé nha truong; co chu t chuc; doi ngil can bo, giao
vién, nhan vién.

Tin tirc, su kién, hoat dong gido duc va cac phong trao clia nha truong.

Vin ban chi dao, ké hoach, thong bao cua cac cép quan ly va cua nha
truong.

Thong tin cdng khai theo quy dinh ctia Bd Gido duc va bao tao.

~ Théng tin phuc vy hoo sinh va cha mg hoc sinh; hinh anh, tur liéu hoat dong

ciia nha trudng (dam bao quy dinh vé bao vé thong tin ca nhén). o

Cac ndi dung khac phuc vu hoat dong gia :
\ - e vu hoat dong gido duc cua nha truon i
truéng quyét dinh. g do Hiéu
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Piéu 11. Quy trinh quan li, xuét ban thong tin trén Website

Thong tin dang tai trén Cong thong tin dién tir phai duoc cung cap tir cac bo
phén, ca nhan duoc phén cong va chiu trach nhiém vé ndi dung théng tin.

Ban Bién tap c6 trach nhiém tiép nhan, bién tap, kiém duyét néi dung trudce
khi xuét ban; chi déng tai cac thong tin da duoc phé duyét theo quy dinh.

Viéc xuét ban thdng tin dugc thuc hién théng qua tai khoan dugc phéan
quyén, bédo dam dung thim quyén va an toan thong tin.

Thong tin sau khi dang tai phai duogc theo doi, cép nhat, chinh stra hodc g&
b6 kip thoi khi khong con phu hop hodc c6 yéu ciu cia Hiéu truong.

Moi hoat dong quan ly, xuét ban théng tin trén Céng thong tin dién tir phai
tuan thu quy dinh cia phap luat, cta nganh Gido duc va Quy ché nay.

Piéu 12. Thoi gian cung cap va cap nhat thong tin

1. Poi véi hoat dfng, sw kién: Trong thoi han 01 ngay sau khi hoat dong,
su kién két thuc thi thong tin phai duogc cung cap va cép nhat trén Website.

2. D6i véi vin ban:

- Néu vin ban phat hanh truée 12h00 (tinh theo thoi didm déng dau), vin
ban d6 phai dugc cung cép va cap nhat trén Website trong ngay.

- Néu vin ban phat hanh sau 12h00, van ban dé phai duoc cung cip va cap
nhét trén Website trude 12h00 ngay hém sau.

3. Béi véi thong tin vé ké hoach, dy 4n: Khéng qua 03 ngay lam viéc ké tur
khi ké hoach, du 4n dugc phé duyét phai duoc dang tai 1én Website.

Diéu 13. Cic théong tin bj tir chéi ding tai

Théng tin ¢6 ndi dung khdng phu hop véi chi truong, dudng 16, chinh sich
cua Déang, phap luat ctia Nha nuéc.

Théng tin ¢6 ndi dung thudc bi mat nha nudc; théng tin da dugc clp ¢ thim
quyén quyét dinh chua phd bién cong khai hodc chi phé bién trong pham vi hep.

Thong tin khong ding sy that.

Thoéng tin khéng bao dam chit lugng.

Céc thong tin khac theo quy dinh cta phap luit khong duoc ding lén
Website.

Piéu 14. Ché d6 bio cso

binh ky hang thang, quy, nam, Ban Bién t4p c6 trach nhiém lap béo céo tinh
hinh hoat dong, néu rs hién trang cung cap théng tin va d& xuit cac bién phép
nhim ning cao chit luong clia Website.
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_ Diéu 15. Xir Iy phat sinh vudng mic

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu cé nhing vin @& phét sinh
vuong méc can thdo g& hoic cin stra ddi, bd sung Quy ché, cac td, bd phan, cé
nhan phan anh kip thoi vé van phong trudong dé tdng hop, bdo céo ban giam higu
trudng xem xét, quyét dinh.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 16. Trach nhiém cia to chirc thuwe hién

Hiéu trudéng chiu trach nhiém chi dao, t4 chuc trién khai va kiém tra viéc
thuc hién Quy ché sir dung Cong thong tin dién tir trong toan truong.

Ban bién tdp Website c6 trach nhiém thuc hién quan 1y, van hanh, cép nhat
va bao dam ndi dung thong tin dang tai theo diing quy dinh cua Quy ché nay.

Céc td chuyén mén, cén bd, gido vién, nhan vién trong nha truong co trach
nhiém phdi hop cung cép thong tin, thyc hién nghiém céc quy dinh vé quan 1y, st
dung Cong thdng tin dién tur.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng méc, cac by phan, cd nhan kip thoi
bao cdo Hiéu trudng dé xem xét, didu chinh, bb sung cho phu hop./.



